Procuraduria
General dela Repubhca

Politica sobre Adquisicion de Edion 1
ersion: 1.0
Software
Pagina 1 de

Procuraduria General de la Republica

Politica sobre Adquisicion de

Software

Direccion: San José, Avenidas 2 y 6, calle 13, Internet Http://www.pgr.go.cr
Apdo. 78-1003 La Corte. Teléfono 2243-8400, faxes 2233-7010, 2255-0997, 2222-5335




General de la Repiblica Software Version: 1.0

PG Procursuri Politica sobre Adquisicion de Edicién 1

Procuraduria General de la RepUblica | Pagina2de6

Contenido
| N3 o T [F ol o o PSP PEEPPPPR RSP 3
2 ODbjJetiVo GENEIAL .. cveiee i 4
T\ [or= T P 4
4 ResSpoNSabilidAdEs ......cuuiieeruiiiirniiierie e s e s e e e rn e 4
4.1  Procuradoras General y Adjunta: .......ccoovvieiiiiininierrin e e 4
T 2 [0 10 ot PR P PP 4
4.3 Usuarios finales (funCioNarios)......ccieeueieiruiiiemninieerinie s esne s e e eenns 5
4.4  Proveeduria INStEUCIONAl .. ..eevveeiiiiiiiiiriee e 5
5 SANCIONES ..euiiiiiiiiii i 5
6 Politica sobre AdQquisiCiOn de SOftWAre .......uuiiiiiiiiieiiiee e 5

Direccion: San José, Avenidas 2 y 6, calle 13, Internet Http://www.pgr.go.cr
Apdo. 78-1003 La Corte. Teléfono 2243-8400, faxes 2233-7010, 2255-0997, 2222-5335




Procuraduria
General dela Repubhca

Politica sobre Adquisicion de Edon 1
ersion: 1.0
Software
Pagina 3 de 6

Procuraduria General de la Republica

Politica sobre Adquisicion de Software

1 Introduccion

La presente politica brinda un marco de referencia para adquisicion de software que

se utiliza en la Procuraduria General de la Republica.

Esta politica esta fundamenta en:

Normativa de la CGR Normas técnicas para la gestion y el control de las

Tecnologias de Informacion (N-2-2007-CO-DFOE)

e Constitucion Politica

e Ley General de Control Interno

e Ley de Derechos de Autor y Derechos Conexos

e Cddigo Penal

e Ley de Proteccién de la Persona frente al tratamiento de sus datos personales

Ley sobre Registro, Secuestro y Examen de Documentos Privados e Intervencion

de las Comunicaciones

e Ley de la Administracion Financiera de la Republica y Presupuestos Publicos

e Ley contra la Corrupcion y el Enriguecimiento Ilicito en la Funcidn Publica
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2 Objetivo General

Ofrecer un marco de referencia para la adquisicién del software que se utiliza en la
PGR, con el fin de que la institucion cuente con una guia a la hora de gestionar la

adquisicién de estos intangibles.

3 Alcance

Se aplica al proceso de adquisicion y a todo el personal que utiliza software

institucional, por lo que se considera que es una politica general.

4 Responsabilidades
Los responsables de esta politica son los siguientes:

4.1 Procuradoras General y Adjunta:
Son responsables de oficializar esta politica con el fin de que sea de acatamiento

obligatorio.

4.2 Informatica
Es la encargada de:
e Analizar el software que requiere la PGR, para atender la gestion tanto
sustantiva como administrativa.
e Mantener actualizado los contratos de licenciamiento de software.
e Definir el procedimiento de adquisicion de software que indigue como
minimo:
o Cronograma de vencimiento de garantias software
o Nuevo software a adquirir

o Monto estimado de la actualizacion de garantias
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o Monto estimado de compras nuevas

e Custodiar el software general de la PGR.

e Velar por que el software instalado en el equipo de la PGR, sea el autorizado

en la institucion.

4.3 Usuarios finales (funcionarios)

Es su responsabilidad y obligacién respetar y aplicar esta politica en su labor

cotidiana

4.4 Proveeduria Institucional

Esta area es la responsable de realizar las adquisiciones solicitadas por el Nucleo de

Informatica.

5 Sanciones

El funcionario que incumpla las acciones aqui normadas y ponga en riesgo la
integridad de los activos, de los cuales es responsable, sera sancionado segun lo
establecido en la legislacion nacional.

6 Politica sobre Adquisicion de Software

1. El Ndcleo de Informatica, debe incluir dentro del presupuesto de cada aio el

monto correspondiente para mantener actualizado el licenciamiento de

software de la PGR.

2. El Nucleo de Informatica, debe presentar a la administracidn las solicitudes de

compra, con minimo seis meses de tiempo antes del vencimiento de las

licencias, esto con el fin de que realicen las adquisiciones necesarias.

3. En el proceso de compra, el Nicleo de Informatica debe validar técnicamente

cada oferta que se presente.
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4. Para cada solicitud de adquisicion, el Nucleo de Informatica debe indicar
claramente el tipo de software requerido incluyendo el nimero de
identificacion y cualquier otro requisito adicional.

5. El software adquirido debe ser custodiado por el Nicleo de Informatica.
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