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LA PRESIDENTA DE LA REPÚBLICA 
Y LA MINISTRA DE JUSTICIA Y PAZ 
En uso de las facultades conferidas por los artículos 140 incisos 3), 18), y 20) y 146 de la Constitución Política; artículos 25, 27, 28, párrafo segundo, inciso b), y 103 de la Ley General de la Administración Pública. 
Considerando: 

1º-Que es necesario establecer normas claras y precisas para regular el uso, custodia y conservación de los teléfonos celulares que la Procuraduría General de la República proporcione o facilite a sus funcionarios públicos para el mejor desempeño de sus labores y actividades diarias, en beneficio de los usuarios de sus servicios. 

2º-Que por lo anterior, es preciso reglamentar detalladamente las obligaciones y responsabilidades de quienes usan los teléfonos celulares propiedad de la Procuraduría General de la República, y establecer los lineamientos básicos para regular su uso de forma que permita y facilite la adecuada administración del activo en referencia, un control efectivo sobre su uso y custodia, que coadyuve a la prestación efectiva del servicio público y que haga posible una correcta y sana utilización de los recursos públicos. Por tanto, 

Decretan: 

Reglamento para el uso, custodia y conservación 
de los teléfonos celulares de la Procuraduría 
General de la República 

Artículo 1º-Definiciones: Para los efectos de este Reglamento, se entiende como: 

Procuraduría: Procuraduría General de la República. 
Procurador (a) General: Procurador (a) General de la República. 
Procurador (a) General Adjunto (a): Procurador (a) General Adjunto (a) de la República. 
Director (a): Director (a) Administrativo (a). 
Ley: Ley General de la Administración Pública. 

Reglamento: Reglamento para el uso, custodia y conservación de los teléfonos celulares de la Procuraduría General de la República y para el servicio de pago de mensualidades y los procedimientos a seguir para garantizar su utilización racional y acorde con los fines institucionales. 
Teléfono celular: Aparato celular de emisión y recepción telefónica y sus accesorios. 
Servicio Celular: Se compone de una unidad de comunicación bidireccional de tecnología de celdas, conocido como teléfono celular (y sus accesorios) y que a su vez debe contar con una línea de comunicación activa y provista por el proveedor de servicios de telefonía celular. 
Mes: Período de treinta días naturales. 

Tarifa básica: La tarifa que se reconocerá es la correspondiente al plan que contrate la Procuraduría para cada funcionario. 


Artículo 2º-Objeto. El presente Reglamento tiene por objeto regular la utilización racional, custodia y conservación de los teléfonos celulares, pertenecientes a la Procuraduría General de la República, así como el servicio de pago de mensualidades y los procedimientos a seguir para garantizar su utilización racional y acorde con los fines institucionales. 


Artículo 3º-Funcionarios a quienes se les asigna teléfono celular. Se autoriza la utilización de teléfonos celulares propiedad de la Procuraduría General de la República, en atención de los cargos que desempeñan, a los siguientes funcionarios: Procurador (a) General de la República, Procurador (a) General Adjunto (a) de la República, Director (a) de Desarrollo Institucional, Encargado (a) de Prensa. Además se autoriza a los Operadores de Equipo Móvil. 

El Procurador (a) General o el Procurador (a) General Adjunto (a) autorizarán, en casos excepcionales, mediante resolución fundada, el uso de teléfonos celulares a otros funcionarios, ante solicitud motivada del Coordinador o Jefe del Área requirente. 

Cuando por la índole de las funciones se requiera de su disponibilidad, la asignación y uso de teléfonos celulares se debe sujetar a los principios de razonabilidad, racionalidad, eficiencia, eficacia y, en general, a las prácticas de sana administración de los recursos públicos. 

Artículo 4º-Contratos para la asignación de teléfonos celulares. Para la asignación y uso de los teléfonos celulares, cada uno de los funcionarios deberá suscribir un contrato, documento que será proporcionado por la Sección de Proveeduría. En dicho contrato se hará una descripción detallada de los bienes que se entregan. Además, se enunciarán las limitaciones y condiciones de uso de los bienes asignados y la aceptación de éstas por parte del funcionario. También se consignarán las obligaciones y responsabilidades a las que se compromete cada funcionario. 

Los contratos que se emitan deberán ser revisados y aprobados por la Asesoría Legal del Área de Desarrollo Institucional. 




Artículo 5º-Responsabilidad de la custodia y la conservación. Las personas autorizadas para el uso de celulares serán responsables por el uso, custodia y conservación de los teléfonos celulares de la Procuraduría que les fueren asignados, así como por sus respectivos accesorios (baterías, cargadores, estuches, clips, manos libres, etc.). 

En caso de extravío, hurto, robo, o deterioro grave, el funcionario responsable de su uso deberá comunicarlo inmediatamente, y por escrito, a la Dirección Administrativa. Si por circunstancias especiales no lo pudiere hacer formalmente, lo podrá realizar de forma verbal. En este último caso, la comunicación escrita deberá realizarse dentro del día hábil siguiente. Realizada la comunicación a la Dirección Administrativa ésta deberá gestionar de inmediato la suspensión del servicio ante el proveedor de los servicios telefónicos y poner el asunto en conocimiento del Núcleo de Recursos Humanos. 

En estos casos, salvo que resulte evidente la ausencia de responsabilidad del funcionario, deberá seguirse el procedimiento administrativo ordinario regulado en la Ley General de la Administración Pública con el objeto de determinar eventuales responsabilidades civiles, de conformidad con los artículos 213 y siguientes del citado cuerpo normativo. 

No será necesario seguir el procedimiento cuando el funcionario voluntariamente asuma la responsabilidad civil. 

En casos especialmente graves, se podría determinar también la responsabilidad disciplinaria, conforme a lo dispuesto en el Estatuto de Servicio Civil y su reglamento.

El desgaste natural del teléfono, por su uso, no genera responsabilidad del funcionario. 

Cuando el funcionario no acepte voluntariamente la responsabilidad civil, y sea necesario abrir un procedimiento administrativo, el Núcleo de Recursos Humanos comunicará dicha circunstancia a la Jerarquía institucional, salvo en el caso del Procurador General (a), en el que la comunicación deberá realizarse al Consejo de Gobierno. 


Artículo 6º-Funcionario responsable de la custodia, asignación y control de los teléfonos asignados. A la Dirección Administrativa le corresponde la asignación, control y fiscalización del uso de los teléfonos celulares y sus accesorios. Esa Dirección será también la encargada de gestionar ante el proveedor de los servicios de telefonía celular, los trámites de servicios nuevos, desconexiones temporales o definitivas, programación o reprogramación de líneas o teléfonos, cambios de número, entre otras diligencias necesarias. 

El Encargado (a) del Control de Activos llevará un registro actualizado y detallado de los teléfonos celulares y sus accesorios. En el registro se consignará el número de teléfono, el número de serie, marca, modelo, color, número de patrimonio del teléfono y sus accesorios, el nombre, el número de cédula y el cargo del funcionario a quien se le autorizó el uso del teléfono celular, así como la fecha de su asignación y cualquier otro dato que se considere de importancia. 

Artículo 7º-Obligación de entregar el teléfono. El servidor público que cese en su relación de servicio, o en la función por la cual se autorizó el uso del teléfono, en forma temporal o definitiva, y que tenga asignado un teléfono celular, deberá devolverlo al Encargado (a) del Control de Activos de la Proveeduría Institucional. 

El funcionario deberá hacer la entrega del aparato asignado y sus accesorios dentro de los cinco días hábiles posteriores a la fecha en que cese efectivamente en sus funciones. En caso contrario, se le apercibirá por una única vez. De persistir la negativa podrá interponerse denuncia penal por retención indebida de bienes del Estado, ante las autoridades correspondientes. 

De realizarse la entrega, el Encargado del Control de Activos de la Proveeduría Institucional comunicará a la Dirección Administrativa si se reciben los bienes a satisfacción, tomando en cuenta el uso que se le haya dado. Asimismo, dicha Dirección deberá verificar si se ha excedido o no el límite autorizado. Si no se recibiera a satisfacción, o si se ha excedido el límite autorizado sin justificación válida, deberá seguirse el procedimiento y las normas de fondo indicadas en el artículo 5 de este Reglamento. 

El Núcleo de Recursos Humanos informará al Encargado (a) del Control de Activos de la Proveeduría Institucional, cualquier movimiento de personal que involucre a funcionarios a los que se les ha asignado teléfono celular, con el fin de coordinar lo indicado en el párrafo primero anterior. Esa información deberá realizarse, a más tardar, dentro del día hábil siguiente a aquel en que el Núcleo de Recursos Humanos conozca del movimiento. Para tal efecto, el Encargado (a) del Control de Activos de la Proveeduría Institucional, remitirá una lista de dichos funcionarios al Núcleo de Recursos Humanos. 

Artículo 8º-Entrega del teléfono celular en periodo de vacaciones o incapacidades. El funcionario que se encontrare en licencia, permiso, vacaciones o incapacitado, entregará su teléfono celular y sus accesorios al encargado del control de activos, quien los volverá a poner a disposición del servidor una vez que este se reincorpore al servicio efectivo a la Institución, salvo que el Procurador General o el Procurador General Adjunto consideren conveniente que el funcionario mantenga el servicio para garantizar la comunicación y normal funcionamiento de la Institución. Se exceptúa al Procurador General y al Procurador General Adjunto que mantendrán el uso del servicio. 

Artículo 9º-Uso exclusivo. El teléfono celular es de uso exclusivo del funcionario público al que se le asignó, para atender y realizar llamadas relativas al cumplimiento de las funciones, tareas y actividades propias de su cargo. En consecuencia, queda terminantemente prohibido el trasiego o préstamo de teléfonos celulares, de una persona a otra. 


Artículo 10.-Restricciones de asignación. Ningún funcionario público podrá tener asignado más de un teléfono celular, ni gozar de más de un servicio de pago de mensualidad.


Artículo 11.-Tarifa a reconocer por la Procuraduría. La tarifa que se reconocerá es la correspondiente al plan que contrate la Procuraduría para cada funcionario. En el caso del Procurador (a) General, el Procurador (a) General Adjunto (a), el Director (a) de Desarrollo Institucional y el Encargado (a) de Prensa, este plan podría incluir el servicio de internet y de descarga de datos móviles. El exceso de consumo con respecto a la tarifa autorizada debe ser cubierto por el funcionario que tiene asignado el teléfono. La Dirección Administrativa prevendrá por una única vez que se proceda a su cancelación. De no realizarse dicho pago se seguirá el procedimiento establecido en el artículo 5 y las normas de fondo que allí se indican. 

Artículo 12.-La asignación de los teléfonos no genera derechos. La asignación del teléfono y del respectivo servicio no crea derechos, no se considerará parte del salario, ni como atribución o beneficio personal. En consecuencia, el (la) Procurador (a) General o el (la) Procurador (a) General Adjunto (a) pueden retirar su uso o el servicio en cualquier momento, sea porque desaparezca la necesidad institucional, por incumplimiento de las disposiciones de este Reglamento, por limitaciones presupuestarias o por cualquier otra razón que discrecionalmente se determine. 

Artículo 13.-Sanciones. El incumplimiento de las disposiciones contenidas en el presente Reglamento hará acreedor al funcionario público de las medidas civiles y disciplinarias correspondientes, sin perjuicio de cualquier otro tipo de responsabilidad que conforme al ordenamiento jurídico le sean aplicables. 





Ficha articulo


Artículo 14.-Vigencia. Este Reglamento rige a partir de su publicación. 

Dado en la Presidencia de la República.-San José, a los treinta días del mes de julio del año dos mil trece.
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