SECRETARIO (A) DE SERVICIO CIVIL 1 Codigo de Clase:

Servicio CiviL 0301022

REQUISITOS
Académicos: I Capacitacion: |

Bachiller en Educacién Media o titulo equivalente, v - Capacitacién en paquetes informaticos de oficina, o conocimientos

Titulo de Técnico o Técnico Medio en una ocupacién o carmera practicos en ese campo, conforme con los requenmientos del cargo y

contemplada en la Formacién Secretariado. de la institucion, certificados de acuerdo con la nommativa vigente en el
Régimen de Servicio Civii 0 segun los procedimientos legales
establecidos, siempre que en Jlos respectivos programas
académicos no consten cursos de igual naturaleza, aprobados y
aportados por los interesados.

Experiencia: || Legales:

® En Funciones: - No aplica.
- No Aplica. =
ros.

® En Supervision de Personal: Dominio del idioma Inglés u otro idioma extranjero, cuando asi lo
- No Aplica. exija el cargo, certificado por una institucién competente.

Para los puestos ubicados en temtorios indigenas, es necesaro
cumplir con las condiciones especiales, dominio de la cultura e
idioma onginano del temtono respectivo, de asi requenro el cargo.




